附件1：

山东科技大学外国语学院研究生学生会成立方案
为进一步提高我院研究生的培养质量，加强我院在校研究生的日常管理工作，促进学生之间的学术交流和生活互助，为在校研究生提供自我服务、自我管理、自我教育的平台。经研究，学院决定于近期成立外国语学院研究生学生会。现将有关事项通知如下：
一、筹备委员会
本着让学生自我管理的原则，让学生充分发挥的主体作用，培养锻炼广大学生的能力，吸纳全院优秀研究生同学参与日常工作的管理，使同学们树立良好的主体意识。学院经研究决定筹备成立外国语学院硕士研究生学生会，筹备委员会由院长彭建武教授任主任，分管研究生管理的副院长陈士法教授任常务副主任，科研秘书李恒老师任秘书长。
二、学生会的机构设置
学生会常设四个部门：主席团、学术部、文体部、生活部。各部门岗位设置及所需人数如下：
部门         岗位设置及所需人数
主席团    学生会主席1人    副主席1人
学术部    部长1人，        干事4 人
文体部    部长1人，        干事4 人
生活部    部长1人，        干事4人
三、学生会各部门的职责
1、学生会主席的职责：
①主持学生会的全面工作，组织制定本届工作计划，检查督促各部的工作。
②定期召开学生会会议及各班班长会议，听取各方面的工作汇报，传达学院有关任务。
③协调各部的工作，协调学生会组织的各项学术及文体活动。
④及时掌握各部长的工作和思想情况，并向学院的主管领导汇报。
⑤督促、收集每个部制定年度活动计划，上报秘书长。
2、副主席的职责：
①协助主席开展各项活动，根据学生会的决定，安排落实各项工作的开展。
②主席不在时履行主席职责。
③做好学生会会议记录和学生会大事备忘录。
④及时提醒主席该完成的相关工作。

3.学术部的职责：
①定期召开各年级班委会议，了解各班学习情况，将各种意见、建议和要求，向有关部门或老师汇报。
②根据了解到的情况，组织有关学习方法介绍或经验交流。
③组织和协调有关的学术讲座和学术交流等活动。
4.文体部的职责：
①围绕学院各个时期的中心工作进行多种形式的宣传活动。
②定期组织召开各班班委会议，指导协调各班开展各项文娱和体育活动。
③节日期间组织、动员各班搞好艺术节活动指导各班排练的文娱节目，丰富同学们的课余生活。
5.生活部的职责：
①定期召开各班生活委员和卫生委员会议，传达学校和学院的有关精神。

②深入学生之中，了解学生的生活情况，及时向领导、老师反映，协助解决学生生活中遇到的一些困难。
四、工作重点
1．积极作好各级研究生与学院领导的沟通工作，配合学院的管理工作，使学生养成遵守纪律，热爱学习的好习惯。

2．建立起听取师生反馈意见、促进师生交流的平台。营造良好的学术气氛，使同学们在校园内高效有序的学习和生活。

3．积极开展各类文化娱乐、体育活动等丰富校园生活。

4．积极与领导、任课老师配合、协作，共同营造一个和谐，积极，活跃的校园文化氛围。
五、竞选条件
我院一年级、二年级、三年级在读的所有研究生，满足以下条件均可以以候选人身份参加学生会竞选：
1.政治思想素质好，品德高尚，热爱学生干部工作，工作大胆、责任感强、坚持原则、大公无私、作风正派、遵纪守法，且无违法及违纪记录。
2.热爱学生会的工作，有较强的的责任感，善于思考，敢于创新，勇于开拓，工作勤奋，朝气蓬勃，有奉献精神。有全心全意为同学服务的热情，不计名利，服从调配。

3. 有较强的集体荣誉感，有较强的组织管理能力和良好的团队协作精神，在同学中有较高威信。
4.学习成绩优良、稳定，具有很强的学习能力。
5.积极参加社会实践活动和校院各项文体活动，积极锻炼身体，身体素质较好。
